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GENEL DEGERLENDIRME iCIN KONTROL LISTESI

ZiYARET ASAMALAR' GERGEKLESTIRME GERCEKLESME
SORUMLUSU DURUMU
ZIYARET ONCESI

Degerlendiriciler ile géruserek ¢alisma takvimi /plani yapma

Takim Bagkani

Kurum Ozdegerlendirme Raporunu (ODR) inceleme

Takim Basgkani
Degerlendiriciler

Programdan istenecek ve toplanti odasina /sanal odada olmasi
gereken ek belgelerin hazirlanmasi

Takim Basgkani
Degerlendiriciler

Ziyaret sirasinda sorulacak sorularin listesinin hazirlanmasi

Takim Bagkani
Degerlendiriciler

Ziyaret sirasinda ziyaret edilmesi 6ngoérilen alanlarin listesinin
hazirlanmasi

Takim Baskani
Degerlendiriciler

Egitim Plani Analizi (Form 1) ve Not Belgesi Analizi (Form 2)
formlarinin doldurulmasi

Takim Bagkani
Degerlendiriciler

Kurum ziyaret planinin yapilmasi

Takim Basgkani
Degerlendiriciler

Onerilen kurum ziyaretinin program yéneticisi ile gériistilmesi

Takim Bagkani

Program Degerlendirici Cizelgesi (Form 3) ve Uzaktan Egitim Program
Degerlendirici Cizelgesi (UE-PDC )1.0 formlarinin 6n tahmin
sUtunun doldurulmasi

Takim Bagkani
Degerlendiriciler

Yetersizliklerin ve Gozlemlerin Agiklamasi (Form 4)
(0.giin yapilacak olan takim toplantisinda goriismek lizere takim
tyelerinin her biri tarafindan ayri olarak hazirlanir)

Takim Baskani
Degerlendiriciler

Uzaktan degerlendirme ziyareti icin teknik altyapinin kurum ile
gorislilmesi ve sistemin test edilmesi

Takim Baskani
Degerlendiriciler

Degerlendirme takiminin ¢cevrimici toplantilar ile ziyarete
kadar olan siirede en az iki toplanti yaparak 6n hazirlk
slireclerini ylritmesi

Takim Baskani
Degerlendiriciler

ZIYARET SIRASINDA

Yiz ylize ziyaret icin kurumun belirledigi toplanti odasindaki
teknik donanimin kontrol edilmesi (bilgisayar, yazici,
barkovizyon vb.)

Takim Baskani
Degerlendiriciler




Goriasme yapilacak kisilerin listelenmesi ve program yoneticisi
ile paylagiimasi

Takim Baskani
Degerlendiriciler

Program Degerlendirici Cizelgesi (Form 3) ve Uzaktan Egitim
Program Degerlendirici Cizelgesi 1.0 formlarinin 0.glin ve ¢ikis
sutunlarinin doldurulmasi

(Kurum ve program yetkililerine gésterilmez.)

Takim Bagkani
Degerlendiriciler

Yetersizliklerin ve Gozlemlerin Agiklamasi (Form 4) formunun
hazirlanmasi (kurum icin hazirlanmistir ve bir kopyasi ¢ikis
goriismesinden sonra kuruma birakilir.)

Takim Bagkani
Degerlendiriciler

Yetersizliklerin Ozeti Formu (Form 5) formunun hazirlanmasi
(kurum icin hazirlanmistir ve bir kopyasi ¢ikis gériismesinden sonra
kuruma birakilir.)

Takim Bagkani
Degerlendiriciler

Form 6: Program igin Cikis Bildirimi formunun cikis gériismesinde
Takim Baskani tarafindan okunmak tizere hazirlanmasi (Konusma dili
ile yazilir)(Cikis toplantisinda okunmalidir-Kuruma kopyasi verilmez.)

Takim Bagkani
Degerlendiriciler

HEPDAK D3 Formu- Kurum tarafindan doldurulacak olan D3
formunun program yoneticisine verilmesi (Bu form degerlendirme
takimi lyelerini degerlendirmek icin degerlendirilen kurumun yetkilisi
(takim baskani icin Dekan, program degerlendiricisi igin programi
yiiriiten Béliim Baskani) tarafindan doldurulur).

Takim Bagkani

Program Akreditasyonu Geribildirim Formu

Program yoneticisine, akreditasyon slirecleri tamamlandiktan sonra,
degerlendirme sirecine iliskin gorislerini Kalite Glivencesi Yonetim
Bilgi Sistemi (https://yonetim.yokak.gov.tr/) Gzerinden Program
Akreditasyonu Geribildirim Formu araciligiyla YOKAK iletmesinin
hatirlatilmasi

Takim Bagkani

ZIYARET SONRASI

Onerilen Akreditasyon Karari -Form 7’nin doldurulmasi
(Takim Baskani tarafindan doldurulur ve ziyaret sonrasi +3 giin
icinde HEPDAK Baskanina e-posta ile yollanir.)

Takim Bagkani

Program Degerlendiricisi Degerlendirme Formu- Form D1 (Takim
Uyeleri tarafindan her bir takim Gyesi icin doldurmasi ve HEPDAK
Baskanina e -posta ile gonderilmesi) 60.glin yaniti sonrasi

Takim Bagkani
Degerlendiriciler

Takim Bagkani Degerlendirme Formu- Form D2 (Takim Ulyeleri
tarafindan takim baskani icin doldurulmasi ve HEPDAK Baskanina e -
posta ile génderilmesi) 60.giin yaniti sonrasi

Degerlendiriciler

Hepdak Degerlendirme Siireglerini Degerlendirme Formu- Form D4
(HEPDAK’In degerlendirme sireclerini degerlendirmek lizere takim
baskani ve degerlendiriciler tarafindan doldurulur.) 60.gin yaniti
sonrasi

Takim Baskani
Degerlendiriciler

Programin/Kurumun 30. Giin Yaniti

Ziyaret sonrasi kurumdan gelen 30 Giin yanit dosyasinin incelenmesi
(Otuz giin yanitinda kurum yalnizca HEPDAK Program
Degerlendiricisi Raporu’nda (Form 4) listelenen yetersizlikler ile ilgili
maddi hatalar (izerinde goériis belirtir.)

Takim baskani
Degerlendiriciler

Takimin 60. Giin yaniti
e Takim baskani ve degerlendiricilerin kurumun 30 giin yanitini
inceleyerek 60 gilin raporunu hazirlamasi

Takim baskani
Degerlendiriciler



https://yonetim.yokak.gov.tr/

e Program Degerlendirme Cizelgesi (Form 4) 60. Giin
sttununun doldurulmasi ve HEPDAK Baskanligina
gonderilmesi

Tutarhlik Kontrol Komitesi (+90.giin)

(Takim tarafindan hazirlanan kurum 60 giin raporlarinin ayni dénem
degerlendirilen programlarin raporlarinin tutarhlik a¢isindan
goriistilmesi)

Takim Bagkani

Raporlara Son Seklinin Verilmesi (+120.giin)

Tutarhlik kontrolleri tamamlanan taslak raporlara, tutarlilik sirasinda
yapilan 6neriler varsa diizenlenmesi ve HEPDAK Baskanhgina e-
posta yolu ile gonderilmesi

Takim baskani
Degerlendiriciler




